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PINIEHHSI

T_Z’W;aﬁ, 2020 poky Ne 7755

[Ipo yrBopenHs LieHTpy HalaHHs
aJIMiHICTPaTUBHMX MOCTYT
BapachKoi MicbKOI pajii

3 MeTor0 [MOKpAIleHHs SKOCTI HalaHHA a/MiHICTpaTMBHUX TMOCIYT, Ha
BuKOHaHHs rmoctaHoBy KabiHery Minictpis Ykpainu Big 20 J0TOTO 2013 poxy Ne
118 "Ilpo 3aTBEpIIKCHHA [TprMipHOro  TIOJIOXKCHHS mpo LEHTp HajaHHA
aMiHICTpaTUBHUX mocayr", Kepyloduch CTarTero 12 3akony VYkpaiau «lIpo
aJMiHICTpaTHBHI TOCIYTH», CTATTEIO 25, mignmyHKTOM 4 TIYHKTY 6 crarti 27,
yactunoro 1 crarti 59 3axoHy Yxpainn «ITpo MicleBe caMOBpsilyBaHHS B Ykpaiti»,
Bapacbka Michka paja

BUPILINJIA:

1. Vroputu LleHTp HalaHHs aJIMiHICTpaTUBHUX TTOCIYT BapachKoi MiChKOI
paau y M. Bapai, MiKpOpanoH By liBeJIbHUKIB, 25/1, npumimieHHs Ne 104, (mami —
[{eHTp) SIK MOCTIMHO nitounii poooUMi OpraH.

2. VTBOpUTH BijjaieHe poGoue Mmicue LIeHTPY Y ceni 3abonorTs, BYJIL.
CobopHa, 10A.

3. 3areepautu llojoxeHHs Hpo [lenTp HaJaHHA ajIMiHicTpaTUBHUX MOCIYT
BapachKoi MicbKOT pajin 3riJIHO 3 JIOJAATKOM.

4. TlokJiacT¥ KepiBHULTBO Ta BiITOBIIAJIBHICTD 32 opratizariio NiABHOCTI
[lenTpy HaJaHHA aJIMiHICTpAaTUBHUX ITOCIYT Bapacbkoi MiCbKOI paju, B TOMY qHCITl
32 3J1MCHEHHS MaTepiaJbHO-TEXHIYHOrO  Ta opraHi3amiiHoro 3a0e3mneveHHs
mismpHocti  LleHTpy, Ha piin «llenTp HaAaHHA aMiHICTpATUBHKUX TOCIYT»
BIKOHABUOTO KoMiTeTy Bapachkol MiCBKOI pajiu.

5. JIOTIOBHUTH ITyHKT 3.1 posainy 3 «Dyukuii Biptiny» [TonokeHHsT TIPO
pigmin «llenTp HaJaHHA aIMiHICTpaTUBHUX  ITOCIYI» BUKOHABUOrO KOMITETY
BapachKoi MichKOI pajH, 3aTBEpIKEHOTO PIIICHHAM BapachKol MichKOI pau BiJ
78.11.2017 Ne 900 apyrum peueHHsIM TaKoro smicTy: «Binnosigac 3a 3/1IACHEHHs
MaTepialbHO-TEXHIYHOIO  Ta opratizauiiiHoro saGesneuenns isibHOCT  LIGHTPY
HajlaHHs aMiHICTpATHBHUX MOCIYT BapachKoi MiCbKOT PajiHt ».



6. KoHTpoJib 32 BUKOHAHHAM IHOTO pilieHHs IOKJIAaCTH Ha KOMICIitO 3 IIUTaHb

JIeTyTaTChKOi 1isIIbHOET!, BaKOTHE CTi Ta MPaBOIOPSIKY.
N

Cepriit AHOIIEHKO



Jloarok
J10 pillieHHs MiChKOT pajiu
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[TOJIOXKEHHA .
npo LlenTp HanaHHs aJIMiHICTPaTUBHUX MOCITYT BapachKoi MiChKOI pad

1. LlenTp HagaHHA aJMiHICTPaTUBHUX MOCIYT BapacbKoi MicbKOi paiu (mami —
[{eHTp) € MOCTIHO JII0UMM poGOYNM OPraHoM, y SIKOMY HAJAIOTHCS AIMiHICTPATHBHI
[IOCIyTH 3T1IHO 3 BU3HAUEHUM [lepenikoM 3a MPUHIMTIOM «EJMHOTO BiKHa».

7. PimeHHs 1010 YTBOPCHHA, mikBimamii a6o peoprasizaiii - LleHTPY
npuiiMaeThes BapachKoro wmichKoro pazoto (pani — Pana).

3. Llentp y cBOIH JUSUTBHOCTI KEPYETHCH KOHCTUTYIII€IO 1 3aKOHAMU Ykpainu,
axramu [Ipesnaenta YKpainu i Ka6inery Minictpis YKpaiHu, pitexHsMu Pagu Ta il
BHKOHABYOTO KOMITETY, PO3MOPSAIUKCHHAMA Micpkoro royiosu, M I1oOXKEHHAM Ta
{HIIMMK HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMu.

4. OcuoBHi 3aBaanHs LIeHTPY:

1) opranizauis orepaTuBHOI 1 3py4HOI CHCTEMH HajaHHs HeoOXITHUX
rpoMajisiHaM Ta Cy0’ eKTaM FOCTIO/[APIOBAHHS aIMiHICTPATUBHIX TOCIIYT;

2) crpolleHHs MpoLeypy OTpUMAHHA a/[MiHiCTPATHBHAX TIOCIYT TOJIITTIIEHHS
SKOCTI 1X HaJlaHHS;

3) 3abe3rneueHHs iHGOPMyBaHHA cy6’eKTiB 3BEpHEHb MPO BUMOIH Ta MOPsi /10K
najanus nocayr y LlenTpi;

4) 31ificHEHHS IHILIUX TIOBHOBAXKCHD Ha OCHOBI Ta Ha BUKOHAHHS KOHCTHTYILI T2
sakonis Ykpainu, aktip KaOiHery MinicTpis Ykpaiuy Ta IHIIMX HOpMaTHBHO-
IPaBOBHUX aKTiB.

5. llentp 3a0e3nedye HaaaHHA aMiHICTPATHBHUX TOCIYT HUISXOM B3a€MOJIi1
anMinicTpaTopa i3 cy0’ekTamu HaJaHHs aMiHICTpaTHBHHX MOCIyT Ta y BHIA/Kax
nepea0aveHNX — 3aKOHONABCTBOM = GesmocepeiHb0  cyO’exkTaMu  Ha/laHHA
aIMiHICTpaTUBHUX TOCIIYT.

[lepernik aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT, qKi HamaroTbes uepe3 LleHTp, BU3HAYAETHCS
Pasoro. BiH BKJIIOYA€ aIMiHICTpPaTHBHI TTOCITYTH opraHiB BUKOHABYOI BJIa/H, nepetik
JKMX 3aTBEpKYy€eThCs KabineroM MinicTpiB YKpaiHu.

Jlo amMiHICTpaTMBHHX TOCIyT TaKkOX NPUPIBHIOIOTHCS  HaJaHH BUTSTIB 1
BUITMCOK i3 PEECTPiB, JOBIIOK, KOIiH, ayOIiKaTiB JOKyMEHTIB Ta iHLi rnepeoaueHi
3aKOHOM Jii, y pe3ylbrari sKHX cy6’cKkTy 3BEpHEHHs, a TaKOK 00’€ekTy, IO
nepebyBae B HOro BIIACHOCTI, BOJIOJIIHHI UM KOPMCTYBaHHI, HAIA€ThCA abo
[iITBEPUKYE€THCSL TIEBHUH joprHUHHit cTaTyc Ta/ado daxr.

6. Y Llentpi 3a pieHHsiM Pau TaKox MOXKE 3/1iICHIOBATHCS IPUHHATTS 3BITIB,
JleKnapatliil Ta 3BepHEHb IPOMA/ISH, O3 JKUX BLIHECEHO JI0 TTOBHOBaKEeHb Pau.

7. Jlns 3pydHOCTI cy0’€KTiB 3BEPHEHb Y [lenTpi BiAMOBINHO N0 Y3TOKEHHUX
pileHb (3 BU3HAUCHHSM rpadiky Ta IHIIMX YMOB) MOXYTh 3AIHCHIOBATH IpURoOM
MpeJCTaBHUKKA OpratHy colLiaJIbHOTO 3axMCTy HaceJICHH, [lenciiinoro Gonuy
YKpaiHu, 1HIIIX cy0’€KTiB HaJAHHA aJIMiHiCTpaTUBHHUX TOCIYT, cy0’eKTiB HaJlaHHA
MOCIIYT €JIEKTPONoCTadanHs, KOMYHAIBHIX MiJIIPUEMCTB, @ TaKOXK rpariBHAKN
BHKOHAaBYMX opranis Paau (y pasi HeoOXiIHOCTI).



KinbkicTs po6odYnX — MicCIb, 3a(THUX Y 06CITyroByBaHHI Bi/[Bi/lyBauiB,
BCTAHOBJIOETHCS BUXOJAUM 13 rexuiqanx MoskimBocreil LleHTpy Ta BPaXOBYIOUH
Heo6XLIHICTh CTBOPEHHS KOM(OPTHUX YMOB JUIA cy0’€KTiB 3BEPHEHb.

3. 3 MeTOIO MOKpAlIeHHs 00CIyroByBaHH cy0’€KTiB 3BEpHEHB, Yy pUMilLIEeHH]
[THAIT MoXyTh HajaBaTHCA CymyTHI TOCTYyrH (BUTOTOBICHH KOIiifl JIOKYMEHTIB,
naminyBanHs, dororpadyBsaHH, MpoJIaXK ~ KaHIEeIAPChKUX ToBapiB, HaJaHHA
GaHKIBCHKHX TOCIYT TOILO).

CynyTHi HOCIYrd HaLaloThCA cy6’exTaMu rOCIOJApIoBaHHs, no0ip SKUX
3iHCHIOETHCA Ha KOHKYPCHIH OCHOBI 3TiIHO 3 AII0YMM 3aKOHOZABCTBOM VYkpainu 3a
KpUTepisME  3a0e3TeICHHA MigiMizamii MaTepiaqbHUX BHTpPAT Ta BUTPAT gacy
cy6’€eKxTa 3BEPHEHHS.

9. Tlocanosuii ckian llenTpy BM3HAYACTHCAH MiCBKUM TOJIOBOKO. Yci 11oca/1oBl
ocobu BHKOHaBuUMX oprai Pau, BKJIOYEH] [0 I10cajioBOro CKiIaty LleHTpYy,
3AICHIOIOTH TTOBHOBAKCHHS aaminicTpartopis LleHTpy Ta B yacTUHI JOTPUMAHHS
€JIMHUX BUMOT I11OJ0 opraHizauii HaJaHHs aMiHICTpATUBHKX TIOCTYT H€pe3 LlenTp
T AMOPSAKOBYIOTECH kepiBHUKY LIeHTpY.

10. Cy6’exT 3BepHEHHs JUls OTPUMAHH aMiHICTpATHBHOI TOCIYTH B [{enTpi
3BEPTAETHCS J10 aMiHicTparopa abo y BHITaAKaX nepea0adeHUX 3aKOHO/ABCTBOM —
J10 TIpeJIcTaBHIKA Cy0’ €KTa HallaHH: aJIMiHICTpaTUBHKX TTOCIIYT.

11. IleHTp OHOIIOE KEPIBHUK. Kepipnukom IleHTpy € HadalbHHUK Bi LIy
«[lenTp HaIaHHA asIMiHICTpATUBHUX TOCITYT BUKOHABUYOIO KOMITETY Bapacbkoi
micpkoi paau. Kepisnuk LleHTPY [pU3HAYAETBCS Ha Mocamy Ta 3BUILHSAETLCS 3
roca MiCbKMM TOJIOBOIO.

12. OctoBHi 3aBanHs KepipHuka LleHTpy:

1) KepiBHMIITBO misuibHicTIO LIEHTPY, PO3IIOJILI 0GOR'S3KIB MK IIpalliBHAKaMH Ta
pu3HadenHs cdep X Bi/IITOBIIAJIHOCTI;

2) opratizaris nispHOCTI LleHTpy, y TOMY apicaii 1mo/10 B3aeMoyil i3 cy6’exramu
HajaHHs  AAMIHICTPaTHBHMX  TOCIYT, BU3HAUYEHHS LUISIXIB  YJIOCKOHAJICHHA i
[iABHIIEHHS ePEKTHBHOCTI pobotu LleHTpy;

3) mpeAcTaBlICHHS [lenTpy Yy BijHOCHHAX 3 iHIMUMH ~ OpraHami,
MifnpueMCTBaMH, yCTaHOBaMH, oprasizanismu;

4) KoOpAMHALs JiSITBHOCTI BCIX npatliBHUKiB [leHTpY Ta MOCANOBIX oci0, 110
3aTy4aloThes 10 HOoro podoTH;

5) oprauizalis iHpopMmaliiiHoro 3ade3neueHHs poGotu LleHTpy, pobotH i3
sacoGamy  MacoBoi iH(opMaril, BU3HATCHHI 3MicTy Ta 4Yacy IpOBCJACHHA
inpopMaLifHIX 3aX0/11B;

6) CHpHMSIHHS CTBOPCHHIO HAJEKHUX yMOB mpami Yy [lenTpi, BHECCHH
[POTIO3HILIH MICHKOMY rosioBi Ta Paai 1mo10 MarepiaibHO-TeXHIYHOrO 3abe3rnedeHHs
Llentpy;

7) oprasizanisi Ta KOHTPOJb puKkoHanHs y LleHTpi KoHcTHTyIii Ta 3aKOHIB
Yxpainu, aktis [Ipesuienta Vkpainu Tta Kabinery Minictpie Ykpainu, IHIIMX
HOpPMaTHBHO-IIPaBOBUX akTiB, pimenb Pamu Ta il BHKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSIIUKEHb MICBKOTO TOJIOBH,

8) BUKOHAHHS (QYHKIIH aamMinictparopa LleHTpy;

9) HeceHHS T1IepPCOHAJIBLHOT BiITOBIABHOCTI 32 HEBMKOHAHHS ab0 HeHaJIeKHE
BHKOHAHHS MoKiIaneHux Ha LIeHTp 3aBlaHb, peanizaiifo HOro MOBHOBAXCHD,
JOTPUMAHHS TpyA0BOi/CIryKO0BOT JIMCIIATUTIHM;



10) mnanysanust poboru LleHTpy, TOAaHH:A POMO3HULIHA 10 MEePCIeKTUBHUX i
[IOTOYHHMX MIaHIB poOGOTH MiCHKOMY TOJIOBI;

11) po3po6entst [Tonoskenust npo Lentp, y pasi moTpedu — 3MiH 1 JIOTIOBHEHD,
[IOJaHHs X Ha 3aTBEP/UKEHHs B yCTAaHOBICHOMY IOPAKY:;

12) 3BiTyBaHHS IIPO MPOBEJICHY poboty LleHrpy;

13) 3abesreueHHs TUlAHyBaHHS Ta ITIPOBEICHHS 3axO/iB 3 Ii/IBUIIEHHS
kBatiikallii mpariBHUKIB [THAIT;

14) BUKOHAHHs IHIIMX [OBHOBAXCHb, BHU3HAYCHHUX MMM [TosoKeHHSAM  Ta
[10CaI0BOIO iHCTPYKILIEIO, [0 3aTBEPIUKYETHCS. MICBKMM FOJIOBOIO.

13. Amminicrpatopamu LlenTpy € yci ocanoBi 0COOKM BHKOHABYMX OpraHiB
Pajy, sKi BXOAATH 10 ckiaty LIeHTpy, | OCHOBHMMH 3aBJaHHAMMU SKHX €.

1) majanus cy0’ekram 3BEpHEHb BrueprnHoi iHopmallii i KOHCYJIbTALIH 110/10
aJIMiHICTPaTUBHUX TOCIYT, AKI MOXKHA OTPUMATH B LlenTpi;

2) mpuitnaTTs Bif Cy0’€KTIB 3BEpPHEHD JIOKYMEHTIB, HEOOXIIHUX JUl Ha/aHH:
a/IMiHICTPATHBHUX [OCIYT, 3MIHCHEHHS 1X peectpallii Ta MOJAHHA JIOKYMEHTIB (iX
KOIIii) BiAMOBIAHUM Cy0’€KTaM HalaHHs aZIMiHICTpaTUBHUX ITOCJIYT;

3) Bujaya abo 3abe3neveHHs HaJCUIIAHHS 1epe3 3ac00¥ TIOLITOBOTO 3B SA3KY
cy6’eKTaM 3BepHEHb Pe3yJIbTaTiB Ha/[aHHs A/IMiHICTPaTHBHUX NOCIYT (Y TOMY YHCI
pillieHHsI TIPO BiZIMOBY B 3a/I0BOJICHH] 3asiBU Cy0’€KTa 3BEPHEHHS), [OBIIOMIICHHS
PO MOMJIUBICTH OTPUMAHHS aJIMIHICTpPaTUBHUX MOCIYT, OOPMIICHUX Cy0’eKTaMH
HagaHHS aaMiHICTPATUBHKUX IMOCIIYT;

4) oprauizaiiiiine 3a0e31eHeHHs HalaHHs a/IMiHICTpaTUBHKX MOCIYT Cy0’eKTaMu
1X HaJaHHS;

5)  3AilicHEHHs  KOHTPOJIIO — 3a  JIOACPKAHHAM cyO’ekTaMu  HaJlaHHA
aIIMiHICTPATUBHUX MOCIYT TEPMiHIB PO3IIIAY CIIpaB Ta NPUUHSTTS PilICHb;

6) HaJlaHHs aAMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT y BUITJKaX, nepe0ayeHnx 3aKOHOM.

14. AamiHicTpaTop BHKOHYE iHIII ITOBHOBAXCHH BiIMOBIHO 70 1MOCAN0BOI
IHCTPYKILII.

15. AmMiHictparop Mae IMEHHY Te4aTKy (mrramr) i3 3a3HaYEHHAM HOro
rpi3BHIIA, iMeHi, o 6aThbKOBI Ta HAHMEHYBAHHS LleHTpy.

16. AxminicTpaTop Mae IpaBo:

1) Ge30mIaTHO OJEPXKYBaTH Bij cy6’eKTiB HaJaHHS a/IMiHICTPATUBHUX IMOCIYT,
I APUEMCTB, YCTAHOB Ta opraizauii, 1o Hanexarb 10 cepu iX ymnpaBiliHHS,
JIOKYMEHTH Ta iH(opMallilo, TOB’A3aH1 3 Ha/lAHHAM TaKUX MOCJYT, B yCTaHOBJIEHOMY
3aKOHOM TTOPSIIIKY

2) MOrOJKYBaTH JOKYMEHTH (pilleHHs) B {HIIMX OpraHax JIepKaBHOI BJIaJW Ta
opraHax MiCLEBOrO CamMoOBpsilyBaHHs, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHH:
aJMiHICTpaTHBHOI MOCIYrM 0e3 3alyueHHs cy6’eKkTa 3BEpPHEHHS 3 JIOTPUMAHHIM
BuMOT 3akoHy Ykpaiuu «IIpo 3axucT MepcoHaNbHUX JTaHUX»,

3) indopmysaty KepiBHuka LleHTpY Ta cy6’€eKTiB HaJaHHs aJMiHICTPATUBHUX
MOCJIyT TIPO TOPYIICHHS TEPMiHIB PO3IIIAly 3asB MpO HalaHH:d aJIMiHICTpaTUBHHUX
[OCITYT, BUMAraTh BXHUTTS 3aX0/IiB JUIsl YCYHEHHS BUSB/ICHUX MOPYIICHE,

4) MOCBi/I4yBaTH BIACHUM ITiAIHCOM i meuarkoro (mrrammnom) Korii (poroxorii)
JIOKYMEHTIB 1 BHITMCOK 3 HHX, BUTATIB i3 peecTpiB i 6a3 NaHMX, HEOOXIAHUX I
HaaHHs aJMiHICTpaTUBHOI ITOCITYIH;

5) nopylryBaTH KJIOMOTAHHS NEPEN KepiBHUKOM LIeHTpY 11010 BKUTTS 3aXO0JIIB 3
MeTOIO 3a0e3redeHHs eeKTHBHOT poboTh LIeHTpY.



17. LleHtp mig yac BMKOHAHHs TOKJIAJCHMX HA HHOrO 3aBJaHb B3aEMOJIIE 3
[leHTpaJbHIMU Ta MICIEBUMHU OpraHaMu BUKOHABYOI BJIaJ{, IHIIUMU JI€PKABHUMHU
opraHamu, OpraHaMH MiCLEBOrO CaMOBpsLyBaHHs, MiIPUEMCTBAMH, yCTaHOBAMU
a00 opraHizauisgMH.

18. 3 MeTol0 3abe3redeHHs 3pYyYHMX 1 AOCTYIHUX YMOB OTpUMAaHHs MOCIyI 32
pimennsm Paxu y rpomazii MOXKyTh 6yTH CTBOpPEHI TepHTOpialbHi Ii1po3 1
[lentpy Ta BigganeHi poGodi micrs ajvinicTpaTopiB (B TOMy uHMcIi — BHi3HI
ajminicTpaTopu Ta/a6o MoOGinbHui LleHTp), gKi HaJaroTh aJMiHICTPATHBHI MOCIYTH
BLIITOBIHO 710 3aTBEp LKeHOro Pajoro Ilepeniky aaMiHiCTpaTHBHUX MOCIYT.

Jlo HajaHHA aJAMIHICTPATMBHMX [OCIHYr MOXKYTbh 3ajlydaTHCAd  CTapOCTH
BiJIITOBIIHO JI0 3aKOHOIaBCTBA.

19. Yac mnpuitoMy cy0’eKTiB 3BepHEHb € 3arajbHUM (equHMAM) U BCIX
a[MIHICTPAaTHBHUX TOCIIYT, L0 HAJIAI0ThCs depes LienTp.

Yac mpuiiomy cy6’ exTiB 38epHEHb y LIeHTpi CTAaHOBUTH HE MEHII K 1’ Th JHIB
Ha TYDKIEHD Ta CiM TOIMH Ha JeHb 6€3 MepepBH Ha 001/ i € 000B’A3KOBUM JULS BCIX
aMiHICTPaTHBHUX MOCIYT, IO HAJlaK0Thes Yepe3 LieHTp.

[leHTp He pijaiie HDK OJMH [€Hb Ha THKJICHD 3IHCHIOE NIPUIOM Cy0 €KTiB
3BEpHEHbD 10 JIBAJISITOl TOAUHU.

Yac mpuifomy cy6’ekTiB 3BepHeHb y LleHTpl BH3HAYAIOTHCS BIJIMOBIIHO [10
3akoHomaBcTea Pajioro.

20. ®inancyBanHs aisuibHOCTI LIeHTpy 3/UHCHIOETBCS 3a paxyHOK KOIITIB
JlepXKABHOrO, MIiCBKOro ~ OIOJUKETY —Ta  IHIIMX JUKepel, He 3a00pOHEHUX
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpalHH.

[{eHTp 3BiNBHAETHCS Bijl IUIATH 3@ MIAKIIOYCHHS (y TOMY 4HCJIi 00CyroByBaHH
Ta BUKOPMCTAHHs) [0 PEECTPIB, 1HIIKX inpopmariiHux 0a3, 110 BUKOPUCTOBYIOTBCS
JUT HajaHHsd aAMiHICTpaTMBHMX [OCIYr, a TaKkoX BIX IUIaTH 3a 000B’sI3KOBE
HaBYaHHs POOOTI 3 T QECTPAMH.

Oﬁexcaﬂﬂp MEH3VJI



