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УКРАЇНА

ВАРАСЬКА МІСЬКА РАДА 
РІВНЕНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

01 лютого 2018 року

  

       




№ 2-ра
Про забезпечення дотримання

правил пожежної безпеки в

приміщеннях виконавчого

комітету міської ради

 З метою забезпечення належного стану протипожежного захисту, недопущення виникнення пожеж в службових, підсобних, складських, архівних, підвальних та інших  приміщеннях виконавчого комітету міської ради, відповідно до вимог пункту 2 розділу ІІ «Правил пожежної безпеки в Україні», що затверджені наказом МВС №1417 від 30.12.2014 р. та зареєстровані в Міністерстві юстиції України 05 березня 2015 за № 252126697, керуючись пунктом 1, 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Затвердити інструкцію про заходи пожежної безпеки в приміщеннях в службових, підсобних, архівних, підвальному та інших приміщеннях виконавчого комітету міської ради (додаток 1). 

2.Затвердити інструкцію про заходи пожежної безпеки для працівників, що здійснюють фізичну охорону приміщень виконавчого комітету міської ради (додаток 2).  

3.Визначити відповідальними за забезпечення дотримання правил пожежної безпеки в приміщеннях виконавчого комітету міської ради керівників
виконавчих органів та працівників виконавчого комітету, а саме:
Антоніча Сергія Івановича – за приміщенням головного спеціаліста з режимно-секретної роботи виконавчого комітету міської ради; 
Базелюк Оксану Петрівну - за приміщеннями відділу організаційної роботи та загальних питань виконавчого комітету міської ради;   
Барабух Ірину Ростиславівну - за приміщенням відділу економіки виконавчого комітету міської ради;
Босика  Віктора Михайловича - за приміщенням сектору господарського забезпечення відділу фінансово-господарського забезпечення виконавчого комітету міської ради; за складськими, підсобними, підвальними та іншими приміщеннями виконавчого комітету міської ради; 
Данілко Олену Миколаївну - за приміщенням відділу ведення Державного реєстру виборців виконавчого комітету міської ради;
Дембовського Вадима Анатолійовича – за приміщенням гаража виконавчого комітету міської ради;
Кравченка Геннадія Віталійовича – за приміщенням відділу аудиту виконавчого комітету міської ради;

Ільїну Анну Василівну - за приміщеннями служби у справах дітей
виконавчого комітету міської ради;

Кущика Івана Назаровича – за приміщенням відділу програмно-комп’ютерного забезпечення виконавчого комітету міської ради;
Ковальчук Надію Микитівну - за приміщенням головного спеціаліста з
обліку житла виконавчого комітету міської ради;

Коцюбайло Руслану Іванівну - за приміщеннями ЦНАПУ виконавчого
комітету міської ради;

Круся Миколу Яковича - за приміщенням гаража виконавчого комітету міської ради;

Лазарчук Тетяну Михайлівну - за приміщеннями юридичного відділу
виконавчого комітету міської ради;

Мізюк Ірину Григорівну - за приміщеннями відділу з питань надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення виконавчого комітету міської ради;
Мосейко Ірину Вікторівну - за приміщенням відділу з питань регулювання земельних відносин виконавчого комітету міської ради;
Прокопович Віру Іванівну – за приміщенням відділу муніципальної поліції виконавчого комітету міської ради;  
Савченко Ірину Іванівну - за приміщеннями відділу майна комунальної
власності міста виконавчого комітету міської ради;  
Сич Тетяну Борисівну - за приміщеннями управління праці та соціального захисту населення виконавчого комітету міської ради;
Тарадюк Оксану Федорівну - за приміщенням відділу кадрової політики, нагород та запобігання корупції виконавчого комітету міської
ради;
Тацюк Валентину Вікентіївну - за приміщеннями фінансового управління виконавчого комітету міської ради;

Федорчук Ольгу Дмитрівну - за приміщеннями архівного відділу виконавчого комітету міської ради;

Шкабуру Анатолія Андрійовича - за приміщенням відділу у справах, сім’ї, молоді та спорту виконавчого комітету міської ради;

Шевчук Тетяну Анатоліївну – т.в.о. начальника відділу культури та туризму виконавчого комітету міської ради;;

Шумру Альону Олексіївну - за приміщеннями відділу фінансово-господарського забезпечення виконавчого комітету міської ради;
Шумру Ірину Вікторівну - за приміщеннями Секретаріату міської ради.
3. Відповідальність  за протипожежний стан у приміщеннях виконавчого комітету міської ради загалом покласти на завідувача сектором господарського забезпечення відділу фінансово-господарського забезпечення виконавчого комітету міської ради Босика  Віктора Михайловича.
4. Визнати таким, що втратило чинність розпорядження міського голови «Про забезпечення дотримання правил пожежної безпеки в приміщеннях виконавчого комітету міської ради» від 04 лютого 2016 року №4-ра.
5.Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету Б.Бірука.
Міський голова





С. Анощенко
Додаток 1 
до розпорядження міського голови
01 лютого 2018 року  №2 - ра
ІНСТРУКЦІЯ

про заходи пожежної безпеки в приміщеннях в службових, 
підсобних, архівних, підвальному та інших приміщеннях 
виконавчого комітету міської ради
Застосування 
Ця Інструкція поширюється на службові,  підсобні, архівні, підвальні та інші приміщення та визначає вимоги щодо забезпечення пожежної безпеки в цих приміщеннях.
Інструкція є обов'язковою для вивчення та виконання всіма працівниками, які знаходяться у службових приміщеннях, а також обслуговуючим персоналом. 
Вимоги пожежної безпеки
Меблі та обладнання мають розміщуватися таким чином, щоб забезпечити вільний евакуаційний прохід до дверей виходу з приміщення (завширшки не менше 1 м). Евакуаційні шляхи та виходи необхідно постійно утримувати вільними, не захаращеними.

Електромережі, електроприлади і апаратура повинні експлуатуватися тільки у справному стані з урахуванням вказівок та рекомендацій підприємств-виготовлювачів. У разі виявлення пошкоджень електромереж, вимикачів, розеток та інших електровиробів слід негайно вимкнути їх та вжити необхідних заходів щодо приведення у пожежобезпечний стан.

Документи, папір та інші горючі матеріали слід зберігати на відстані не менше:

- 1 м від електрощитів;

-  0,5 м від електросвітильників;

- 0,6 м від сповіщувачів автоматичної пожежної сигналізації;

- 0,15 м від приладів центрального водяного опалення.

Засоби протипожежного захисту слід утримувати у справному стані. Усі працівники повинні вміти користуватись наявними вогнегасниками, іншими первинними засобами пожежогасіння, знати місце їх знаходження.

Відстань від найбільш віддаленого місця приміщення до місця розташування вогнегасника не повинна перевищувати 20 метрів.
У службових приміщеннях не допускається:

- влаштовувати тимчасові електромережі, прокладати електричні проводи безпосередньо по горючій основі, експлуатувати електроприлади, які мають механічні пошкодження;

- захаращувати підступи до засобів пожежогасіння;

- курити, використовувати легкозаймисті рідини;

- вмикати електронагрівальні прилади (чайники, кип'ятильники тощо) без негорючих підставок та в місцях, де їх використання не передбачено (або заборонено);

- захаращувати шляхи евакуації та евакуаційні виходи.

Відповідальний за протипожежний стан службових приміщень після закінчення роботи зобов’язаний:

- оглянути приміщення, переконатись у відсутності порушень, що можуть викликати пожежу;

- вимкнути освітлення електроживлення приладів та обладнання за винятком електрообладнання, яке за вимогами технології повинно працювати цілодобово.

Обов'язки та дії працівників у разі пожежі

У випадку пожежі терміново повідомити пожежну охорону за телефоном 101, вказати при цьому адресу, кількість поверхів, місце виникнення пожежі, наявність людей, своє прізвище.

Організувати евакуацію людей та матеріальних цінностей.

Повідомити про виникнення пожежі керівництво та праціників охорони приміщення. Вимкнути у разі необхідності струмоприймачі та вентиляцію. Розпочати гасіння пожежі наявними первинними засобами пожежогасіння. Організувати зустріч підрозділів пожежної охорони та надати їм консультаційну та іншу допомогу в процесі гасіння пожежі.
Керуючий справами





Б.Бірук

Додаток  2
до розпорядження міського голови
01 лютого 2018 року  № 2 - ра
ІНСТРУКЦІЯ

про заходи пожежної безпеки  для працівників, що здійснюють фізичну охорону приміщень виконавчого комітету міської ради
Застосування

Ця Інструкція поширюється на працівників, що здійснюють фізичну охорону приміщень виконавчого комітету міської ради та вста​новлює вимоги щодо забезпечення пожежної безпеки об'єкта, що охороняється  і є обов'язковою для вивчення та виконання.

Обов’язки щодо контролю за додержанням протипожежного стану приміщень.
Заступаючи на чергування працівники охорони зобов'язані:


- впевнитись у наявності всіх ключів, пеналів, до​кументації працівників охорони;


- перевірити працездатність приймальних станцій автоматичної пожежної сигналізації та охоронної сигналізації ;


- перевірити протипожежний режим приміщення працівників охорони;


- ознайомитися з рапортом працівників охорони, що зміню​ються та намітити заходи з усунення виявлених у вечірній і нічний час протипожежних та інших порушень і недоліків.


Протягом чергування охоронець повинен постійно здійснювати контроль за протипожежним та режим​ним станом приміщень виконавчого комітету міської ради. Виявлені недоліки та ті, про які сповісти​ли працівники виконавчого комітету міської ради повинні негайно (за можливості) усуватися шляхом повідомлення про це відповідні служби.

Під час перевірки протипожежного режиму при​міщень, холів та коридорів працівник охорони повинен:


- впевнитись у наявності первинних засобів поже​жогасіння - вогнегасників, пожежних щитів;


- перевірити цілісність пломб на ящиках (шафах) внутріш​ніх пожежних кранів;


- знати та вміти перевірити роботу приймально-контрольних приладів і станцій автоматичної пожежної та охоронно-пожежної сигналізації;


- оглянути стан шляхів евакуації, запасних ви​ходів, сповіщувачів автоматичної пожежної сигналі​зації, оповіщувачів про пожежу та кнопок сповіщен​ня про пожежу з ручним пуском і вмикання насосів-підвищувачів.


Порушення та недоліки, які не вдалося усунути під час перевірки, відображаються в рапорті під час приймання - здавання чергування.


У разі спрацювання системи автоматичної пожеж​ної сигналізації необхідно негайно повідомити про це пожежну охорону за тел. 101 та прибути на місце, звід​ки надійшов сигнал тривоги. Якщо спрацювання було хибним, треба дати відбій пожежній охороні. У тому ви​падку, коли сигнал надійшов з приміщення, до якого доступ охоронців заборонений, необхідно діяти згідно з вимогами іншої спеціальної інструкції.


Охоронці повинні вміти користуватися всіма пер​винними засобами пожежогасіння, які є на об'єкті, що охороняється. Навчання способам гасіння умовної по​жежі охоронці мають проходити при прийомі на ро​боту.


У приміщенні охоронців повинен бути список поса​дових осіб, яких слід викликати в нічний час (вихідні та святкові дні) у разі виникнення пожежі. У списку зазначаються адреси, службові та домашні телефони посадових осіб.


При вимушеній евакуації людей та матеріальних цінностей під час виникнення пожежі чи аварії охо​ронці повинні, направ​ляти людей до запасних виходів, за необхідності до​помагати у проведенні евакуації матеріальних цінностей. В окремих випадках, коли евакуація матеріалів потребує спеціальних умов, охоронці повинні діяти згідно з вимогами іншої спеціальної інструкції.

Обов’язки та дії працівників охорони у разі виявлення пожежі. 
При виникненні пожежі працівники охорони зобов'язані:


- повідомити за телефоном 101 органи пожежної охорону та відповідних осіб виконавчого комітету міської ради;

- вжити заходів щодо встановлення місця загорання та ліквідації його наявними засобами пожежогасіння;


- вимкнути у разі необхідності струмоприймачі та вентиляцію; 


- організувати рятування людей (евакуацію), вивести за межі небезпечної зони всіх працівників, не пов'язаних з ліквідацією пожежі;


- забезпечити дотримання техніки безпеки праців​никами, які беруть участь у гасінні пожежі;


- забезпечити зустріч підрозділів пожежної охорони та надати їм допомогу у виборі найкоротшого шляху для під’їзду до місця пожежі.


До прибуття керівних та посадових осіб виконавчого комітету міської ради працівник охорони не повинен зали​шати місце пожежі (за умови, що немає загрози його життю та здоров’ю) і, за можливості, надавати консультативну допомогу керівникові гасіння пожежі (штабу пожежогасіння) щодо місцезнаходження того чи іншого обладнання, запасних виходів, виходів на горище тощо.
Керуючий справами





Б.Бірук
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